
Sandra, Human Resources

Als mehrfach ausgezeichneter Arbeitgeber und Spezialist für Logistik vereint 4flow Beratung, Softwareentwicklung, Logistik-
management und Forschung in einem innovativen Geschäftsmodell. Standorte sind der Hauptsitz in Berlin sowie Niederlassungen 
u. a. in Antwerpen, Detroit, Hongkong, München und Shanghai mit über 300 Mitarbeitern.

Für Studierende bieten wir an unserem Standort Berlin ab sofort die Möglichkeit des Einstiegs als:

Studentischer Mitarbeiter (m/w) 
im Bereich Human Resources

Ihre Aufgaben 
Sie sollten uns möglichst langfristig mit 15–20 Stunden pro Woche im operativen Tagesgeschäft unterstützen. Dabei lernen Sie die 
moderne und vielfältige Personalarbeit eines international tätigen Unternehmens kennen und übernehmen insbesondere folgende 
Aufgaben:

 � Bewerbermanagement, insbesondere die Pflege unserer HR-Software und Bewerberkorrespondenz; Vorbereitung von  
Personalauswahlprozessen

 � Allgemeine Personalsachbearbeitung, insbesondere die Verwaltung der Mitarbeiterdaten in unserer HR-Software und den 
Personalakten; Vorbereitung des personalrelevanten Schriftverkehrs

 � Unterstützung in der Organisation und Evaluation unserer Personalentwicklungs- und Weiterbildungsmaßnahmen
 � Unterstützung bei der allgemeinen Büroorganisation im HR-Team und Mitwirkung bei aktuellen HR-Projekten

Ihr Profil
 � Sie haben mindestens das dritte Fachsemester in Psychologie, Betriebswirtschaftslehre oder eines vergleichbaren Studiengangs 

mit Schwerpunkt Personal erfolgreich abgeschlossen und bringen idealerweise erste Praxiserfahrungen im Bereich HR mit.
 � Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen.
 � Sie arbeiten sorgfältig, zuverlässig und ergebnisorientiert.
 � Sie fühlen sich sicher im Umgang mit der englischen Sprache und setzen Ihre Kenntnisse gern ein.

Bereit für 4flow? Dann bewerben Sie sich bitte online über unser Jobportal oder rufen Sie für einen ersten Kontakt Annette Bitter 
unter +49 (0)30 39740-0 an.

4flow, Annette Bitter, Hallerstraße 1, 10587 Berlin | www.4flow.de

http://www.4flow.de/karriere/jobportal.html

