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4flow ist einer der fuhrenden Anbieter fir Beratung, Software und
Netzwerkmanagement im Bereich von Logistik und Supply Chain Management und
gehort zu Deutschlands besten Arbeitgebern 2010. Seit Jahren wachsen wir erheblich
schneller als der Markt, was ein intensives und innovatives Human Resource
Management erfordert. Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir ab sofort eine/n
studentische/n Mitarbeiter/in im Bereich Human Resources.

lhre Aufgaben:

Sie unterstitzen das HR-Team mit 15-20 Stunden/Woche in allen operativen und
administrativen Belangen in den Themenfeldern Mitarbeiterbetreuung und Recruiting:

= Bewerberdatenpflege und -korrespondenz

= Unterstlitzung in Personalauswahlprozessen

=  Pflege und Controlling unserer E-Recruiting-MalBnahmen

=  Betreuung von Mitarbeiterdaten in unserer Datenbank und den Personalakten

=  Auswertung u.a. der Evaluationen unserer Personalentwicklungs- und
WeiterbildungsmaRBnahmen

= Allgemeine biroorganisatorische Tatigkeiten

Ihre Tatigkeit bei 4flow vergliten wir addquat. Es besteht auch die Moglichkeit bei uns
ein Praktikum zu absolvieren.

lhr Profil:

=  Sie studieren Psychologie oder Betriebswirtschaftslehre mit dem Schwerpunkt
ABO-Psychologie oder Personalwesen

= Sie bringen im optimalen Fall erste Praxiserfahrungen, zum Beispiel durch eine
entsprechende Ausbildung, (Neben-)Tétigkeit oder durch ein Praktikum im
Personalbereich mit.

=  Siesind sicher im Umgang mit den gdngigen MS Office-Anwendungen
(insbesondere Excel) sowie dem Internet und kénnen sich daher schnell in unsere
HR-Software einarbeiten.

= Sie arbeiten sorgfiltig, zuverldssig und ergebnisorientiert. Der vertrauensvolle
Umgang mit Bewerber- und Mitarbeiterdaten sowie ein freundliches Auftreten
sind dabei selbstverstandlich fiir Sie.

Sind Sie motiviert, in einem dynamischen Umfeld professionelle HR-Arbeit kennen zu
lernen und unser Team mit Ihrem Know-how gerne auch langerfristig zu unterstiitzen?
Dann  bewerben Sie sich bitte online auf unserem Karriereportal
www.4flow.de/karriere. Wir freuen uns auf Sie!
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