Fachbereich Erziehungswissenschaft und Psychologie
Wissenschaftsbereich Erziehungswissenschaft und
Grundschulpadagogik

Arbeitsbereich Qualitative Sozial- und Bildungsforschung

Stud. Hilfskraft (41 MoStd.)
befristet auf 2 Jahre
Kennung: 12-71/2018

Aufgabengebiet:

Der Arbeitsbereich sucht eine Studentische Hilfskraft zur Unterstlitzung des Sekretariats. Zu
den Aufgaben zahlen unter anderem: Biroorganisation, Materialbeschaffung, Bearbeitung
von Abrechnungen; Pflege der Homepage des Arbeitsbereiches; deutsch- und
englischsprachige Korrespondenz sowie allgemeine administrative Aufgaben; allgemeine
Unterstutzung von Forschung und Lehre.

Erwinscht:

Mind. 2 abgeschlossene Hochschulsemester; organisatorische Fahigkeiten (Erfahrungen im
administrativen Bereich, in der Biroarbeit); sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in
Wort und Schrift; sehr sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook und
PowerPoint, ggf. MaxQDA); Erfahrungen mit dem Content Managementsystem Fiona oder
einem vergleichbaren CMS-Programm; Interesse an den Forschungsgebieten des
Arbeitsbereiches; selbststdndige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Griindlichkeit.

Bewerbungen sind mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum 06.08.2018 unter Angabe der
Kennung im Format PDF elektronisch per E-Mail zu richten an Herrn Prof. Dr. Uwe Flick:
sek-flick@ewi-psy.fu-berlin.de oder per Post an die

Freie Universitat Berlin

Fachbereich Erziehungswissenschaft und Psychologie
Wissenschaftsbereich Erziehungswissenschaft und Grundschulpadagogik
Arbeitsbereich Qualitative Sozial- und Bildungsforschung

Herrn Prof. Dr. Uwe Flick

Habelschwerdter Allee 45

14195 Berlin (Dahlem)

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber/in lhr Einverstandnis, dass
Ihre Daten elektronisch verarbeitet und gespeichert werden.

Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung lhrer Bewerbung auf
elektronischem Wege von Seiten der Freien Universitat Berlin keine Gewahr fir die
Sicherheit Gbermittelter personlicher Daten Gibernommen werden kann.
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