
Exemplarischer Ablaufplan bei einer Masterarbeit im Arbeitsbereich 

Sonderpädagogik 

1. Prüfen Sie, ob Sie die Zugangsvoraussetzungen für die Masterarbeit erfüllen.  

→ Module im Umfang von mindestens 55 LP müssen absolviert sein (inkl. Ihres 
Modulangebots).  

2. Überlegen Sie sich, wann Sie die Masterarbeit schreiben möchten und ob Sie eine 
empirische Arbeit schreiben möchten. Feste Anmeldefristen gibt es nicht.                                                   

- Beachten Sie bitte die Zeiträume zur Beantragung eines Betreuungsplatzes für Ihre 
Masterarbeit hier. 

- Bedenken Sie bei empirischen Arbeiten, dass diese wahrscheinlich eine längere 
Vorbereitungszeit benötigen als literaturbasierte Abschlussarbeiten.  

- Nutzen Sie für Ihre Planung (Themeneingrenzung, Fragestellung entwickeln etc.) und 
während des Schreibprozesses den Leitfaden für Bachelor- und Masterarbeiten. Sie finden 
einen Leitfaden für literaturbasierte Abschlussarbeiten sowie einen Leitfaden für empirische 
Abschlussarbeiten hier.  

3. Überlegen Sie sich zu welchem Thema Sie Ihre Masterarbeit schreiben möchten.  

Eine Themenübersicht finden Sie hier.  

4. Füllen Sie das Formular auf unserer Webseite aus, um einen Betreuungsplatz zu 
beantragen.  

→ Hier geht es zum Formular  

5. Besprechen Sie mit Ihrer erstbetreuenden Person die Wahl der/des 
Zweitbetreuenden. 

- Von einer selbstständigen Anfragen an potenzielle Zweitbetreuer:innen ist abzusehen.  

6. Füllen Sie alle Formulare zum Anmelden der Masterarbeit aus und lassen Sie diese 
von beiden betreuenden Dozierenden unterschreiben. Die Dokumente finden Sie auf 
der Webseite des Prüfungsbüros.  

7. Reichen Sie die Anmeldeformulare im für Sie zuständigen Prüfungsbüro ein.  

8. Warten Sie auf die Zulassung durch den Prüfungsausschuss.  

Sie erhalten einen Zulassungsbescheid vom Prüfungsbüro. Nach Erhalt des 
Zulassungsbescheid dürfen Sie mit dem Schreibprozess Ihrer Masterarbeit beginnen.  

9. Schreiben Sie Ihre Masterarbeit.  

- Laden Sie sich gerne die Vorlage mit Beispielformatierung herunter. Sie finden die 
Vorlagen für Literaturarbeiten auf unserer Webseite.  

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/ewi-psy/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/PM_Anmeldung/index.html
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/Bachelorarbeitneu/index.html
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/Bachelorarbeitneu/ressourcen/Themenliste_Abschlussarbeiten.pdf
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/ewi-psy/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/PM_Anmeldung/index.html
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/Bachelorarbeitneu/index.html


- Nutzen Sie beim Schreiben den Leitfaden für Bachelor- und Masterarbeiten, den Sie hier 
finden.  

- Nutzen Sie gerne auch das studentische Beratungs- und Unterstützungsangebot bei 
empirischen Abschlussarbeiten. Weitere Informationen dazu finden Sie hier.  

10. Reichen Sie Ihre Arbeit spätestens zum Abgabetermin im für Sie zuständigen 
Prüfungsbüro ein. Den spätmöglichsten Abgabetermin finden Sie im 
Zulassungsbescheid. Sie können die Masterarbeit auch jederzeit früher abgeben.  

- Denken Sie am Ende Ihrer Arbeit daran, eine unterschriebene Eigenständigkeitserklärung 
beizufügen. Eine Vorlage dafür finden Sie bspw. auf der letzten Seite der Dokumente zur 
Beispielformatierung auf unserer Webseite.  

- Achten Sie beim Einreichen auch auf die formalen Vorgaben des für Sie zuständigen 
Prüfungsbüros.  

 
 

https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/Bachelorarbeitneu/index.html
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/mitarbeitende/studhk/Anne-Wels/index.html
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/sonderpaedagogik/sonderpaed/studium_lehre/Bachelorarbeitneu/index.html

