
Exemplarischer Ablaufplan bei einer Bachelorarbeit im Arbeitsbereich 

Sonderpädagogik 

 
1. Prüfen Sie in Ihrer Studien- und Prüfungsordnung, ob Sie die 
Zugangsvoraussetzungen für die Bachelorarbeit erfüllen.  
- Hier verweisen wir in erster Linie auf Ihre Studien- und Prüfungsordnung. Wenn Sie dazu Fragen 
haben, dann können Sie sich gern an das Studienbüro Sonderpädagogik bzw. Studienbüro 
Grundschulpädagogik wenden. 
 
2. Überlegen Sie sich, wann Sie die Bachelorarbeit schreiben möchten.  
- Nutzen Sie für Ihre Planung (Themeneingrenzung, Fragestellung entwickeln etc.) und während des 
Schreibprozesses den „Leitfaden zum Schreiben einer literaturbasierten Modulabschlussarbeit, 
Bachelorarbeit oder Masterarbeit in der Sonderpädagogik“ bzw. den „Leitfaden zum Schreiben einer 
empirischen Bachelor- oder Masterarbeit in der Sonderpädagogik“. 
- Wenn Sie mit dem Leitfaden vertraut sind, stellen Sie eine „Betreuungsanfrage für eine 
Abschlussarbeit“ über unserem online Portal. Dieses befindet sich unter „Studium“ auf der Webseite 
des Arbeitsbereichs Sonderpädagogik.  
 
3. Überlegen Sie sich zu welchem Thema Sie Ihre Bachelorarbeit schreiben möchten.  
- Sie können Ihre Bachelorarbeit zu verschiedenen Themen in den Bereich „Entwicklung des 
Lernens“, „Sprachentwicklung“ und „Emotionale und Soziale Entwicklung“ sowie zu allgemeinen 
Themen der Sonderpädagogik schreiben. Themenvorschläge finden Sie auf der Webseite des 
Arbeitsbereichs Sonderpädagogik unter „Betreuungsanfrage für eine Abschlussarbeit“.  
 
4. Besprechen Sie mit Ihrer erstbetreuenden Person die Wahl der/des 
Zweitbetreuenden.  
- Bitte stimmen Sie gemeinsam mit der erstbetreuenden Person die zweitbetreuende Person ab.  
 
5. Füllen Sie alle Formulare zur Zulassung der Bachelorarbeit aus und lassen Sie diese 
von beiden betreuenden Dozierenden unterschreiben.  
Die Dokumente finden Sie auf der Webseite des für Sie zuständigen Prüfungsbüros.  
 
6. Reichen Sie den Zulassungsantrag im für Sie zuständigen Prüfungsbüro ein.  
 
7. Warten Sie auf die Zulassung durch den Prüfungsausschuss.  
- Sie erhalten einen Zulassungsbescheid vom Prüfungsbüro. Nach Erhalt des Zulassungsbescheid 
dürfen Sie mit dem Schreibprozess Ihrer Bachelorarbeit beginnen.  
 
8. Schreiben Sie Ihre Bachelorarbeit.  
- Laden Sie sich gerne die Vorlage mit Beispielformatierung herunter. Sie finden die Vorlagen auf 
unserer Webseite unter Studium/ Bachelor- und Masterarbeiten.  
- Nutzen Sie beim Schreiben den „Leitfaden zum Schreiben einer literaturbasierten 
Modulabschlussarbeit, Bachelorarbeit oder Masterarbeit in der Sonderpädagogik“ bzw. den 
„Leitfaden zum Schreiben einer empirischen Bachelor- oder Masterarbeit in der Sonderpädagogik“. 
Beide Leitfäden finden Sie auf unserer Webseite unter Studium/ Bachelor- und Masterarbeiten.  
 
9. Reichen Sie Ihre Arbeit spätestens zum Abgabetermin im für Sie zuständigen 
Prüfungsbüro ein. Den spätmöglichsten Abgabetermin finden Sie im 
Zulassungsbescheid. Sie können die Bachelorarbeit auch jederzeit früher abgeben.  
- Denken Sie am Ende Ihrer Arbeit daran, eine unterschriebene Eigenständigkeitserklärung 
beizufügen. Die Vorlage dafür finden Sie auf der letzten Seite der Dokumente zur 
Beispielformatierung auf unserer Webseite. 
- Achten Sie beim Einreichen auch auf die formalen Vorgaben des für Sie zuständigen Prüfungsbüros. 


